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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – Правила) определяют прием граждан (далее – воспитанников) в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №20 поселка Степной муниципального образования Кавказский район (далее – МБДОУ), осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования.

1.2. Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской  Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236, СанПиН, уставом МБДОУ, Постановлением администрации муниципального образования Кавказский район «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Кавказский район, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования». 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в МБДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящими Правилами.
1.4. Правила приема в части, не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются МБДОУ самостоятельно.
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1.5. Правила приема обеспечивают прием в МБДОУ детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация.

1.6. В приёме в МБДОУ может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. 
Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.
	В случае отсутствия мест в МБДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

1.7. МБДОУ размещает на информационном стенде МБДОУ и на официальном сайте МБДОУ распорядительный акт администрации муниципального образования Кавказский район, о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года.

1.8. МБДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде МБДОУ и на официальном сайте МБДОУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт МБДОУ, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в МБДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
1.9. Вопросы приёма детей в МБДОУ, не урегулированные настоящими Правилами, регламентируются законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Кавказского района.

2. Правила приема (зачисления) воспитанников

2.1. Прием воспитанников в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 
2.2. Комплектование возрастных групп МБДОУ, а также право внеочередного, первоочередного и преимущественного приема в МБДОУ определяется Положением о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Кавказский район, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования. 

[bookmark: sub_741]2.3.Направлением для определения ребенка в МБДОУ является путевка.

2.4. В МБДОУ принимаются дети в возрасте от 2-х до 8 лет. При наличии соответствующих условий, дети могут приниматься с 2-х месяцев.

2.5. Основное комплектование МБДОУ на 01 сентября текущего года проводится ежегодно в период с 01 июня по 31 августа.  В остальное время производится доукомплектование на свободные места (при их наличии) по мере необходимости.

2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее - ПМПК).
При условии перевода ребёнка из МБДОУ для реабилитации в ОУ компенсирующего вида, за ребёнком по письменному заявлению родителей (законных представителей) сохраняется место в дошкольном учреждении. 

 2.7. Прием в МБДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.
Заявление о приеме (приложение №1) представляется в МБДОУ на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
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а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
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в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
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[bookmark: bssPhr60][bookmark: ZAP1NFQ37K][bookmark: XA00M902N2][bookmark: ZAP1I18363]и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
[bookmark: bssPhr61][bookmark: ZAP1TOQ3CV][bookmark: XA00M9I2N5][bookmark: ZAP1OA83BE]к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
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м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
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2.8. Для приема в МБДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

[bookmark: bssPhr68][bookmark: ZAP2FPG3II][bookmark: ZAP2AAU3H1]документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации;
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документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной (компенсирующей) направленности (при необходимости).
2.9.Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложения № 2,3).

[bookmark: bssPhr74][bookmark: ZAP2DJC3GF][bookmark: ZAP284Q3EU][bookmark: bssPhr75][bookmark: ZAP2RKA3PT][bookmark: ZAP2M5O3OC]2.10. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
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2.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ.
2.13. Требование представления иных документов для приема детей в МБДОУ в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
 2.14. Срок предоставления родителем (законным представителем) документов, необходимых для зачисления ребенка в МБДОУ составляет   не более 2-х месяцев, после подачи письменного заявления о приёме в МБДОУ.
2.15. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.8 настоящих Правил остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в МБДОУ.
2.16. Заявление о приеме в МБДОУ и прилагаемые к нему копии документов, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем МБДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в МБДОУ.
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка, заверенная подписью должностного лица МБДОУ, ответственного за прием документов, содержащая индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов.
Факт получения расписки фиксируется в журнале приема заявлений и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

2.17. После приема документов, указанных в пункте 2.8. настоящих Правил, руководитель МБДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка (приложение №4).

[bookmark: bssPhr83][bookmark: ZAP1OU837D][bookmark: ZAP1JFM35S]2.18. Договор заключается в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра родителю (законному представителю). Договор не может противоречить уставу МБДОУ и настоящим Правилам.

2.19. Руководитель МБДОУ издает распорядительный акт о зачислении ребенка в МБДОУ (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 
Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде МБДОУ. На официальном сайте МБДОУ в сети «Интернет» размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

 2.20. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации.
2.21.  На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) копии документов. Личное дело ведется в соответствии с «Положением о формировании, ведении и хранении личных дел воспитанников МБДОУ». 
При отчислении ребенка из МБДОУ или в переводе в другое образовательное учреждение личное дело воспитанника по письменному заявлению выдается родителю или законному представителю воспитанника.

2.22. Руководитель МБДОУ несет ответственность за оформление личных дел воспитанников.

2.23. Руководитель или уполномоченное им должностное лицо МБДОУ, ответственное за приём документов, ведёт книгу учёта движения детей (далее - Книга). Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МБДОУ. Книга ведётся в установленной форме:
№ п/п;
Ф.И.О. ребёнка;
дата рождения ребенка;
адрес местожительства ребенка; 
Ф.И.О. матери, контактный телефон;
Ф.И.О. отца контактный телефон;
ФИО законного представителя, опекуна ребенка, контактный телефон.
дата зачисления ребёнка в МБДОУ;
номер путевки;
номер и дата приказа о зачислении, номер и дата договора;
дата и причина выбытия из МБДОУ (номер и дата приказа о выбытии ребёнка).

3. Заключительные положения
3.1. Настоящие Правила вступают в законную силу с момента утверждения их руководителем МБДОУ.
3.2. Текст настоящих Правил подлежит размещению на официальном сайте МБДОУ в сети Интернет.
3.3. В настоящие Правила по мере необходимости, выхода указаний, рекомендаций вышестоящих органов могут вноситься изменения и дополнения, которые утверждаются руководителем МБДОУ.
3.4. Срок действия настоящих Правил не ограничен. Правила действуют до принятия новых.
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